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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящие Правила регулируют взаимоотношения всех участников 

образовательного процесса – обучающихся, родителей (законных представителей) 

обучающихся и педагогических работников в вопросах соблюдения прав ребенка на 

дополнительное образование и определяют порядок приема, перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся.  

1.2. Правила приема, перевода, отчисления и восстановления, обучающихся 

МАУДО ДЮЦ «На Комсомольской» (далее – Учреждение) разработаны в 

соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 

29 декабря 2012 г. №273-ФЗ; приказом Министерства просвещения Российской 

Федерации от 27.07.2022 года от № 629 «Об утверждении порядка организации и 

осуществления деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам», Постановлением Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 28.09.2020 г. № 28 «Об утверждении санитарных правил 

СП 2.4. 3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям 

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; Правилами 

персонифицированного дополнительного образования, утвержденными приказом 

Министерства образования Калининградской области №700/1 от 15.06.2018 года, п.20 

Концепции персонифицированного дополнительного образования детей в 

Калининградской области, утвержденной приказом Министерства образования 

Калининградской области от 01.08.2018 года; Уставом МАУДО ДЮЦ «На 

Комсомольской». 

1.3. Настоящие Правила рассматриваются Педагогическим советом Учреждения 

и утверждаются приказом директора. 

1.4. Настоящие Правила являются локальным нормативным актом, 

регламентирующим деятельность Учреждения. 
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2. ПРАВИЛА ПРИЕМА И ПЕРЕВОДА ОБУЧАЮЩИХСЯ 

2.1. Правила приема обучающихся 

2.1.1. В Учреждение на бюджетной основе принимаются дети от 5 до 18 лет. При 

приёме в творческие объединения на платной основе возраст детей не 

ограничивается нижним и верхним пределом, а зависит от конкретной 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы в соответствии 

с Лицензией на право осуществления образовательной деятельности. При наличии 

условий (педагоги, образовательные программы, оборудованные помещения для 

разных видов активности и познавательного развития) в объединения могут быть 

приняты дети с 3-х лет.  

2.1.2. Приоритетным правом на зачисление в творческие объединения пользуются 

обучающиеся из семей граждан, призванных на военную службу по мобилизации или 

контракту, выполняющих задачи в ходе СВО, из семей граждан, погибших в ходе 

СВО.  

2.1.3. В соответствии с Правилами персонифицированного дополнительного 

образования, утвержденными приказом Министерства образования Калининградской 

области №700/1 от 15.06.2018 года, п.20 Концепции персонифицированного 

дополнительного образования детей в Калининградской области, утвержденной 

приказом Министерства образования Калининградской области от 01.08.2018 года, 

зачисление в образовательную организацию осуществляется только при наличии 

сертификата дополнительного образования.  

2.1.4. Для зачисления в Учреждение родитель (законный представитель) ребенка 

оставляет электронную заявку на сайте Учреждения http://duckoms.ru/; после 

уточнения расписания заполняет заявление на обучение и согласие на обработку 

персональных данных. Данное заявление является основанием для зачисления 

ребёнка. Ребенок старше 14 лет может самостоятельно оставить заявку и заполнить 

заявление. 

2.1.5. Педагоги знакомят поступающего и (или) его родителей (законных 

представителей) со Уставом, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, дополнительными общеобразовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, правилами внутреннего распорядка для обучающихся. Факт 

ознакомления поступающего и (или) его родителей (законных представителей) с 

Уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, 

правилами внутреннего распорядка Учреждения и другими документами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса, фиксируется в 

заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных 

представителей) или поступающего старше 14 лет. Подписью родителей (законных 

представителей) также фиксируется согласие на обработку их персональных данных 

http://duckoms.ru/
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и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ 

(ч.1 ст.6 ФЗ от 27.06.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»). 

2.1.6. Решение о зачислении ребёнка в Учреждение оформляется приказом директора 

Учреждения и доводится до сведения обучающихся, их родителей (законных 

представителей). Дети, ранее не обучавшиеся в Учреждении, могут быть зачислены в 

группы второго и последующих годов обучения по результатам входящей 

диагностики знаний, умений и навыков, проведенной педагогом.  

2.1.7. Прием обучающихся в Учреждение в объединения (учебные группы) на 

платной основе осуществляется на основании письменного заявления от родителя 

(законного представителя), копии свидетельства о рождении, договора об оказании 

платных образовательных услуг. 

2.1.8. При приёме обучающихся в Учреждение на платной основе заключается 

договор об оказании платных образовательных услуг между Учреждением (в лице 

директора) и родителем (законным представителем), подписание которого является 

обязательным для обеих сторон. Указанный договор содержит взаимные права и 

обязанности, возникающие в процессе обучения и воспитания, условия его 

расторжения. Договор об оказании платных образовательных услуг заключается на 

весь период обучения, предусмотренный дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программой. После приема документов и подписания договора 

издается приказ о зачислении обучающегося в объединение (учебные группы) на 

платной основе. 

2.1.9. Количество обучающихся в Учреждении определяется условиями, созданными 

для осуществления образовательного процесса, с учетом санитарных и 

гигиенических норм и нормативов, указанных в Лицензии на правоведения 

образовательной деятельности. 

2.1.10. В приёме в Учреждение может быть отказано в случаях: 

 наличия медицинских противопоказаний к занятиям выбранным видом 

деятельности; 

 несоответствие возраста ребенка, предусмотренного дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программой; 

 отсутствие свободных мест в творческом объединении. 

2.1.11. Наполняемость учебных групп в Учреждении определяется санитарно-

эпидемиологическими требованиями к учреждениям дополнительного образования. 

2.1.12. Обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять их. 

В работе объединений могут участвовать (совместно с детьми) их родители (законные 

представители) без включения в основной состав при наличии условий и согласия 

руководителя объединения. 

2.1.13. Обучение и воспитание в Учреждении ведется на русском языке. 
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2.2. Правила перевода обучающихся 

2.2.1. Обучающиеся переводятся на следующий учебный год приказом директора. 

Перевод обучающегося на последующий год обучения производится при условии 

успешного освоения обучающимся дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы. 

2.2.2. Обучающийся в течение учебного года имеет право переходить из одного 

объединения в другое, менять дополнительную общеобразовательную 

общеразвивающую программу (изменять маршрут обучения). В этом случае родители 

(законные представители) обучающегося или сам обучающийся, достигший 14-

летнего возраста, подает письменное заявление на имя директора. После 

рассмотрения заявления директором издается приказ о переводе обучающегося в 

другую группу или в другое объединение (в учебную группу на обучение по другой 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе.  

 

3. ОТЧИСЛЕНИЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

3.1. Обучающиеся могут быть отчислены из Учреждения на основании приказа 

директора: 

при освоении дополнительной общеобразовательной программы в полном 

объеме; 

по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося; 

на основании медицинского заключения о состоянии здоровья, препятствующего 

дальнейшему пребыванию обучающегося в Учреждении; 

по обстоятельствам, независящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Учреждения, 

в том числе в случае ликвидации Учреждения; 

в связи с достижением обучающимся возраста 18 лет, но не ранее окончания 

учебного года.  

3.2. Решение об отчислении обучающегося из Учреждения оформляется приказом 

директора Учреждения и доводится устно до сведения родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося. 

3.3. Отчисление обучающегося из объединения (учебной группы) на платной основе 

производится на основе расторжения договора о предоставлении платных 

образовательных услуг, в соответствии с условиями и процедурой расторжения, 

указанными в конкретном договоре. После расторжения договора издается приказ об 

отчислении обучающегося из объединения с указанием основания и конкретной 

причины расторжения договора. 
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